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Kwidzyn, dnia 20 października 2018 r. 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 
na wykonanie usługi pełnienia funkcji obsługi finansowo- księgowej projektu  pn. „Aktywny rodzic-
Aktywne dziecko w Gamie” w ramach Osi Priorytetowej 05 Działania 05.03 Opieka nad dziećmi do lat 
trzech 
 
I. Zamawiający: 
 
Niepubliczne Przedszkole Gama w Kwidzynie Tomasz Filbrandt , ul. Grunwaldzka 9, 82-500 Kwidzyn 
 
II. Tytuł projektu: 
 
„Aktywny rodzic-Aktywne dziecko w Gamie” 
 
III. Opis przedmiotu zamówienia: 
 
Przedmiotem zamówienia jest pełnienie funkcji obsługi finansowo- księgowej projektu pn. „Aktywny 
rodzic-Aktywne dziecko w Gamie”. Projekt będzie realizowany w okresie: od 05.11.2018 r. do 
30.09.2020 r. Celem projektu jest utworzenie 45 miejsc żłobkowych dla dzieci od 1 do 2 roku życia, w 
tym 5 dla dzieci z opinią o wczesnym wspomaganiu rozwoju oraz umożliwienie powrotu na rynek 
pracy 15 osobom bezrobotnym lub biernym zawodowo. 
 
Kod CPV:  
79211000-6 usługi księgowe  
79211100-7 usługi księgowania  
79211110-0 usługi zarządzania listami płac  
79211120-3 usługi rejestracji sprzedaży i nabycia  
79211200-8 usługi kompilacji i deklaracji finansowych 

 
IV. Podstawa zatrudnienia i wymiar czasu pracy: 
 
Umowa cywilno- prawna, 40 h/m-c. Wynagrodzenie płatne na koniec miesiąca, na podstawie 
wystawionego przez Wykonawcę rachunku oraz podpisanego protokołu odbioru usługi. 
 
V. Obowiązki obsługi finansowo- księgowej projektu: 
 
1. Nadzorowanie zadań  finansowo- księgowych, zgodnie z zapisami projektu(harmonogramem) 
 
2. Nadzór nad realizacją projektu i rozliczeniem wsparcia finansowego, 
 
3. Monitoring prawidłowego wydatkowania środków, 
 
4. Opis dokumentów finansowych w ramach projektu, 

 
5.  Dokonywanie zmian w projekcie 
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6. Sporządzanie wniosków o płatność w części finansowej, 
 
7.Kontakt z Instytucją Pośredniczącą w kwestiach finansowo- księgowych, 
 
  8. Ścisła współpraca z kadrą projektu i zamawiającym 

 
 
VI. Wymagania konieczne: 

 
 1. znajomość  wytycznych niezbędnych do realizacji projektu, 
2. do świadczenie w obsłudze finansowo- księgowej co najmniej jednego projektu,   
dofinansowanego ze środków UE 
3. doświadczenie jako personel projektu w ZP m.in. przy obsłudze finansowej projektu 
4. wykształcenie wyższe  
 
VII. Okres wykonywania usługi/usługi zlecenie: 
Od momentu podpisania umowy do 30.09.2020 r. 
Kryteria wyboru oferty : 100% ceny 

 
VIII. Sposób przygotowania oferty: 

 
Zgodnie z formularzem ofertowym stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego zapytania. Koszty 
związane z przygotowaniem oferty ponosi składający ofertę. Ewentualne poprawki w ofercie muszą 
być naniesione czytelnie oraz opatrzone czytelnym odpisem osoby sporządzających ofertę. 

 
Do oferty należy dołączyć CV oraz w razie wyboru oferenta kopie dokumentów potwierdzających 
kwalifikacje oraz doświadczenie w przedmiotowym zakresie. Kopie dokumentów oferent 
poświadcza za zgodność z oryginałem. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Do wymaganych 
dokumentów proszę dołączyć klauzulę: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych 
osobowych dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji i ewentualnie realizacji umowy  
(zgodnie z ustawą z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 
1000) oraz zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)). 
IX. Miejsce oraz termin składania ofert: 

 
1. Oferty cenowe należy dostarczyć osobiście bądź przesłać pocztą w terminie do 29 października 
2018 r. na adres: Niepubliczne Przedszkole Gama w Kwidzynie Tomasz Filbrandt, ul. Grunwaldzka 9, 
82-500 Kwidzyn (w przypadku wysłania oferty pocztą, liczy się data wpłynięcia przesyłki do siedziby 
Zamawiającego) 
2. Oferty należy składać zgodnie ze wzorem oferty stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego 
zapytania. 
3. Do oferty należy załączyć wszystkie wymagane załączniki wymienione w niniejszym zapytaniu. 
4. Oferent może przed upływem terminu składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. 
5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących 
treści złożonych ofert. Zapytanie ofertowe służy rozeznaniu rynku i nie zobowiązuje Zamawiającego 
do złożenia zamówienia na wykonanie wymienionej w zapytaniu usługi. 
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Załącznik nr 1 Oferta 
 
 
 

Niepubliczne Przedszkole Gama 
 
w  Kwidzynie  Tomasz Filbrandt 

 
ul. Grunwaldzka 9 

 
82-500 Kwidzyn 

 
 
 

OFERTA 
 
Odpowiadając na zapytanie ofertowe z dnia 20 października 2018 r., dotyczące świadczenia usługi 
pełnienia funkcji obsługi finansowo- księgowej projektu pn. „Aktywny rodzic-Aktywne dziecko w 
Gamie”, realizowanego przez Niepubliczne Przedszkole Gama, oferuję: 
 
Całkowity koszt brutto wykonania usługi w wymiarze 40 godzin/m-c wynosi …………………………….. zł  
(słownie: …………………………………………………………………..) 
 
 
 
Jednocześnie oświadczam, iż spełniam wszystkie wymagania określone w zapytaniu ofertowym. 
 
Do oferty załączam CV. 
 


