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Kwidzyn, dnia 20 pazdziernika 2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

na wykonanie ustugi petnienia funkcji obstugi finansowo- ksiegowej projektu pn. , Aktywny rodzic-
Aktywne dziecko w Gamie” w ramach Osi Priorytetowej 05 Dziatania 05.03 Opieka nad dzie¢mi do lat
trzech

l. Zamawiajacy:

Niepubliczne Przedszkole Gama w Kwidzynie Tomasz Filbrandt, ul. Grunwaldzka 9, 82-500 Kwidzyn
Il. Tytut projektu:

,Aktywny rodzic-Aktywne dziecko w Gamie”

lll. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest petnienie funkcji obstugi finansowo- ksiegowej projektu pn. ,Aktywny
rodzic-Aktywne dziecko w Gamie”. Projekt bedzie realizowany w okresie: od 05.11.2018 r. do
30.09.2020 r. Celem projektu jest utworzenie 45 miejsc ztobkowych dla dzieci od 1 do 2 roku zycia, w
tym 5 dla dzieci z opiniag 0 wczesnym wspomaganiu rozwoju oraz umozliwienie powrotu na rynek
pracy 15 osobom bezrobotnym lub biernym zawodowo.

Kod CPV:

79211000-6 ustugi ksiegowe

79211100-7 ustugi ksiegowania

79211110-0 ustugi zarzadzania listami ptac
79211120-3 ustugi rejestracji sprzedazy i nabycia
79211200-8 ustugi kompilacji i deklaracji finansowych

IV. Podstawa zatrudnienia i wymiar czasu pracy:

Umowa cywilno- prawna, 40 h/m-c. Wynagrodzenie ptatne na koniec miesigca, na podstawie
wystawionego przez Wykonawce rachunku oraz podpisanego protokotu odbioru ustugi.

V. Obowigzki obstugi finansowo- ksiegowej projektu:

1. Nadzorowanie zadan finansowo- ksiegowych, zgodnie z zapisami projektu(harmonogramem)
2. Nadzor nad realizacjg projektu i rozliczeniem wsparcia finansowego,

3. Monitoring prawidtowego wydatkowania $rodkow,

4. Opis dokumentéw finansowych w ramach projektu,

5. Dokonywanie zmian w projekcie

Projekt jest wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014- 2020



Eﬂpgngsiie Rzeczpospolita ¥ URZAD MARSZAEKOWSKI Unia Europejska -
A ;. ; Eurapejski Fundusz
Europejskie  puy Poiska WOIEWODZTWA POMORSKIEGO ——

6. Sporzadzanie wnioskéw o ptatnosé w czesci finansowej,

7.Kontakt z Instytucjg Posredniczgcg w kwestiach finansowo- ksiegowych,

8. Scista wspdtpraca z kadrg projektu i zamawiajgcym

VI. Wymagania konieczne:

1. znajomos¢é wytycznych niezbednych do realizacji projektu,

2. do swiadczenie w obstudze finansowo- ksiegowej co najmniej jednego projektu,
dofinansowanego ze srodkéw UE

3. doswiadczenie jako personel projektu w ZP m.in. przy obstudze finansowej projektu
4. wyksztatcenie wyzsze

VII. Okres wykonywania ustugi/ustugi zlecenie:
Od momentu podpisania umowy do 30.09.2020 r.
Kryteria wyboru oferty : 100% ceny

VIII. Sposob przygotowania oferty:

Zgodnie z formularzem ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania. Koszty
zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte. Ewentualne poprawki w ofercie muszg
by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone czytelnym odpisem osoby sporzadzajacych oferte.

Do oferty nalezy dotgczy¢ CV oraz w razie wyboru oferenta kopie dokumentéw potwierdzajgcych
kwalifikacje oraz doswiadczenie w przedmiotowym zakresie. Kopie dokumentéw oferent
poswiadcza za zgodnos¢ z oryginatem. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Do wymaganych
dokumentédw prosze dotgczyé klauzule: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji i ewentualnie realizacji umowy
(zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz.
1000) oraz zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)).

IX. Miejsce oraz termin sktadania ofert:

1. Oferty cenowe nalezy dostarczy¢ osobiscie badz przestaé¢ pocztg w terminie do 29 pazdziernika
2018 r. na adres: Niepubliczne Przedszkole Gama w Kwidzynie Tomasz Filbrandt, ul. Grunwaldzka 9,
82-500 Kwidzyn (w przypadku wystania oferty pocztg, liczy sie data wptyniecia przesytki do siedziby
Zamawiajgcego)

2. Oferty nalezy sktada¢ zgodnie ze wzorem oferty stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania.

3. Do oferty nalezy zatgczy¢ wszystkie wymagane zatgczniki wymienione w niniejszym zapytaniu.

4. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert, zmienic lub wycofac oferte.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od oferentéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert. Zapytanie ofertowe stuzy rozeznaniu rynku i nie zobowigzuje Zamawiajgcego
do ztozenia zamdwienia na wykonanie wymienionej w zapytaniu ustugi.

Projekt jest wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014- 2020
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Zatacznik nr 1 Oferta

Niepubliczne Przedszkole Gama
w Kwidzynie Tomasz Filbrandt
ul. Grunwaldzka 9

82-500 Kwidzyn

OFERTA

Odpowiadajac na zapytanie ofertowe z dnia 20 pazdziernika 2018 r., dotyczace $wiadczenia ustugi
petnienia funkcji obstugi finansowo- ksiegowej projektu pn. ,Aktywny rodzic-Aktywne dziecko w
Gamie”, realizowanego przez Niepubliczne Przedszkole Gama, oferuje:

Catkowity koszt brutto wykonania ustugi w wymiarze 40 godzin/m-C WYNOSi ....c.ccoeeveveeeerereererennane.n zt
(STOWNIE: ettt st s )

Jednoczesnie oswiadczam, iz spetniam wszystkie wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym.

Do oferty zatagczam CV.

Projekt jest wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014- 2020



